Guide pour la mise a jour des fichiers recensant les
associations ayant obtenu des subventions
en 2005 et 2006
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AVANT- PROPOS

La direction du Budget a mis en place un outil d'aide au recensement des subventions
versées aux associations régies par la loi du 1°" juillet 1901,ayant regu directement sur
le plan national au cours de 2005 et 2006 une subvention a quelque titre que ce soit.

Cet outil est monté dans l'application support « share-point». Son principe d'acces
repose sur l'utilisation d'un compte par ministére, utilisable et partageable par toutes
les personnes se connectant avec ce compte. Il permet de mettre a la disposition de
tous les utilisateurs I'ensemble des fichiers publiés.

La saisie et la sauvegarde de données est possible dans cet espace dont c'est la
principale vocation.
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un espace contenant les fichiers

> les fichiers sont consultables par tous, chacun ne pouvant cependant modifier et
sauvegarder que son propre fichier.

un espace d'information/discussion

> dédié a la mise en ligne de documents et informations a partager comme ce guide

ATTENTION :

- L'application share-point n'est en principe accessible dans des conditions optimales qu'a la
condition de disposer de Windows XP

- Les fichiers & mettre d jour sont des classeurs « Excel » et impliquent par conséquent de
disposer de cette application. Le présent guide est établi pour une version d'Excel 2003. Les
procédures de sauvegarde étant différentes sur les versions antérieures (1997 ou 2000) les
utilisateurs disposant de I'une de ces versions devront se référer au document « Procédure de
sauvegarde des données »

La campagne 2007 revét un caractére particulier puisqu'il s'agit de recenser |'année
2005 en ordonnance 1959 et I'année 2006 en mode LOLF. Ce sont donc deux documents
qui seront finalement composés.

> untome I pour 2005 présenté par ministere et chapitre,

> et untome IT pour 2006 présenté par mission et programme.
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UTILLSATION DU TABLEA

Utilisation des elasseur

()

Les classeurs ont été constitués par ministére a partir du jaune publié en 2005 pour les
associations subventionnées en 2003 et 2004.

Les utilisateurs devront donc pour chaque association, a partir du méme classeur :

- d'une part renseigner le montant 2005 par chapitre ,

- d'autre part renseigner sur la méme feuille le montant 2006 par mission et
programme. Une liste déroulante permet de sélectionner la mission et le
programme.

IMPORTANT :

Les associations qui ne sont plus subventionnées devront &tre supprimées et les nouvelles
seront ajoutées dans la méme feuille avec leur n® SIREN : ce n°® étant indispensable pour
I'exhaustivité du document final, il permet de lister pour chaque association tous les
ministéres et toutes les missions qui la subventionnent. Il est donc demandé de compléter
les n® SIREN manquants.
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Semmaire

NB ; possibilité de cliquer sur un titre dans le sommaire ci-dessous pour accéder directement d la page
correspondante.

1. Acces a I’application share-point et aux classeurs des associations ..........cc.cceecueeneenne -5-
1.1 CONMEXION ..ottt ettt et et et sttt et sae e saees -5-
1.2 Accesal’écran d’acCueil.........coouieiiiiiiiiiiiiiiee e -6-
1.3 Acces au fichier de saisie/consultation des informations :..........cccceveevvervenueennene -7-

2 Procédure pour saisir dans Un ClasSEUL............cccueeriiiiiieriiiiienie e -8-
2.1 EXtraire 1€ ClaSSEUL ......cc.coiiiiiiieiiinierece e -8-
2.2 Ouverture du classeur pour le MOdifier..........cceviiriiniiriiiniininiiiieeeceeees -9-
2.3 Archivage du fIChieT.......coooiiiiiiiieiece e -12-
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1. Accés a l’application share-point et aux classeurs des
associations

1.1 Connexion

se connecter @ INTERNET

La page d'accueil est accessible en entrant |'adresse suivante dans la barre d'adresse:

Accés MINEFI

| http://[processus.alize/sites/asso/default.aspx

Acceés autres Ministéres

‘ http://processus.finances.ader.gouv.fr/sites/asso/default.aspx

puis entrez le login communiqué: BUDGET\ja-minxx (xx représente le code du ministére)

et votre mot de passe : ...

OK

NB : I'habilitation est partageable : les adresse, mot de passe et login peuvent &tre communiqués
de telle fagon que plusieurs personnes du méme service puissent intervenir sur le fichier a partir
de leur propre ordinateur. La sauvegarde n'est pas possible simultanément par deux ou plusieurs
personnes en méme temps. Il est nécessaire d'attendre la fermeture et I'archivage du fichier par

I'autre utilisateur pour sauvegarder ses données.

& Pensez a ajouter les adresses utiles a vos favoris



http://processus.alize/sites/asso/default.aspx
http://processus.finances.ader.gouv.fr/sites/asso/default.aspx
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1.2 Acces a I’écran d’accueil

Deux zones actives :

< Dgcuments
R

« Jchange
d’informations

-ahccueil - Jaune Associations - Microsoft Internet Explorer fourni par D(RECTION DU BUDGET
Fichier Ediion Affichage Fawore  Outls 7

e Frécédents J \ﬂ @ h /__j Rechercher \;n:( &

Adresse ‘@l hitp: //processus/sites/ assoldetault asps

M Accueil Documents et listes Créer Paramétres du site Aide Accueil MINEFI
N Jaune Assaciations
\) Accueil " .
Modifier la page partagée v
Documents Construction du jaune Aes Associations
Images Fichiers des associations - Echange d'informations -
Listes Type Mam Madifié & mModifié par Extrait vers objet 8 Fublié par
Contacts B o 23/03/2007 15:37 FOUQUET Claudine Il r'y a aucun dlémant & afficher dans
Evénements = oz 23/03/2007 15:37 FOUQUET Claudine zzz:gf:i?zgsr'ir'éffL‘fn':'nigz';'fesl‘nn
Discussions =) o3 23/03/2007 15:37 FOUGQUET Claudine élément, cliquez sur « Ajouter une
Blezussizn nouvelle discussion » ci-dessous,
v E ooa 23/03/2007 15:37 FOUQUET Claudine S D
Enquétes Eﬂ 0s 23/03/2007 15:37 FOUQUET Claudine
@J L} 23/03/2007 15:37 FOUQUET Claudine
Eﬂ a7 23/03/2007 15:37 FOUQUET Claudine
Eﬂ a9 23/03/2007 15:37 FOUQUET Claudine
@J i 23/03/2007 15:37 FOUQUET Claudine
Eﬂ 1z 23/03/2007 15:37 FOUQUET Claudine
@J 14 23/03/2007 15:37 FOUQUET Claudine
Eﬂ 23 23/03/2007 15:37 FOUQUET Claudine
@J 26 23/03/2007 15:37 FOUQUET Claudine
@J 28 23/03/2007 15:37 FOUQUET Claudine [—
Eﬂ 31 23/03/2007 15:37 FOUQUET Claudine
@J 32 23/03/2007 15:37 FOUQUET Claudine
Eﬂ 35 23/03/2007 15:37 FOUQUET Claudine
@J 36 23/03/2007 15:37 FOUQUET Claudine
@J 37 23/03/2007 15:37 FOUQUET Claudine
Eﬁ 38 23/03/2007 15:37 FOUQUET Claudine =l

\g Intranet local

&
@némaner] (@3 © & E [ @O T & [0 Boite de réceptio.. |[&] Accueil - Jaun... 3 Dos | ) Guide doc - M. | B | (0] BEEDH 1720

» La zone « extrait vers » permet de visualiser si le fichier est emprunté et par qui. Il ne
pourra plus étre modifiable tant que I’emprunteur ne I’aura pas archiver (voir page ).
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1.3 Acces au fichier de saisie/consultation des informations :

_ i _ _ ] % Cligper sur le bandeau « Fichiers
-ahccuell - Jaune Associations - Microsoft Internet Explorer fourni par DIF| d associations » ;Ii['ﬁ
Fichier Ediion  Affichage  Fawvors Dutlls ?_ . R électionner votre ﬁchier :f
e Précédente ~ \_) \ﬂ @ ﬁ /_j Rechercher \;‘\'( Favoris
Adresse ‘@l hitp: £/processus fsites/asso/default aspx j OK | Liens | & ~
M Accueil Documents et listes Créer Paramétres du site  Aide Accueil MINEFI =
1 Jaune Associations yel
\) Accueil " )
Modifier la page partagée v
Documents Construction du jaune deX Associations
Images Fichiers des assoflations - Echange d'informations -
Listes Type Mam Madifié & mModifié par Extrait vers Objet & Publis par
Contacts EH o 3040342087 10:47 FOUGQUET Claudine e B e FOUQUET
Evenements B oz 2302007 15:37 FOUQUET Claudine jour des associations Claudine
. . subventionnées en
D"_Euss'_""s =) o3 23/03/2007 15:37 FOUGQUET Claudine 2005 st 2006 Moursau!
E;_,Céursaﬁ::n B o4 23/03/2007 15:37 FOUQUET Claudine {sans texte)
Enquétes Eﬂ 0s 23/03/2007 15:37 FOUQUET Claudine @ Ajouter une nouvelle discussion
@J L} 23/03/2007 15:37 FOUQUET Claudine
@J a7 23/03/2007 15:37 FOUQUET Claudine
Eﬂ a9 23/03/2007 15:37 FOUQUET Claudine
Eﬂ i 23/03/2007 15:37 FOUQUET Claudine
EIJ 1z 23/03/2007 15:37 FOUQUET Claudine
@J 14 23/03/2007 15:37 FOUQUET Claudine
@J 23 23/03/2007 15:37 FOUQUET Claudine
@J 26 23/03/2007 15:37 FOUQUET Claudine
@J 28 23/03/2007 15:37 FOUQUET Claudine [—
EIJ 31 23/03/2007 15:37 FOUQUET Claudine
@J 32 23/03/2007 15:37 FOUQUET Claudine
EIJ 35 23/03/2007 15:37 FOUQUET Claudine
@J 36 23/03/2007 15:37 FOUQUET Claudine
@J 37 23/03/2007 15:37 FOUQUET Claudine
Eﬂ 38 23/03/2007 15:37 FOUQUET Claudine =l

*J Intranet local

€
& Démarrer @ e a @ @ @ g @ A @ C} Control_Fin | @ Boite de 1€ | @2 ticrozo v| ez Intern... = @ Microsoft E FR &g#%m@a 1713
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2 Procédure pour saisir dans un classeur
2.1 Extraire le classeur

Cette étape est instamment recommandée pour que le classeur ne puisse pas étre
ouvert simultanément par plusieurs personnes en « modification » ; seule la premiére
personne qui extrait aura la main en « modification », les autres en « lecture seule ».

Le compte de « I'extracteur » en cours apparait dans la colonne « extrait vers »
jusqu'a l'archivage du fichier et sera visible par toute personne se connectant a
I'application.

s Déployer le menu avec 1’ascenseur a gauche
/A Fichiers des associations - Microsoft Internet Explorer fou du nom du fichier et cliquer sur « extraire » 9 ===]
Fichier Ediion  Affichage  Favors  Dubls 7 le nom de 1’utilisateur s’afficheradans la "i"
G Précderte + () \ﬂ \ELI ” /_": Recherher | zone « extrait vers » a droite
% Extracteur en cours

Adresse ‘@ hitp: //processus/sites/ asso/Documents X 20partags/Fon

. ) . o 2
% Accueil Documents et listes Créer Parameétres gu site alde

Jaune Associations

4 cette bibliothéque de dqcuments.

- B ok | Liens| &y -

Accueil MINEFI

Al

Explorateur

Trié par code de @—] oH
rninistére E_I] 03

Afficher les proprigtés

Madifier les prapriéts

Modifier dans [Mrosoft Office Excel

Extraire

=
&
X
@l

5]

Histarique des versions

Ajouter & mes liens

Envoyer 4 la zone de partail

Mavertir
Discuter

Créer un espace de travail de document

=T

B on
B a2
B s
2 <]
[ -E

{EJ Terming

Boenane] (3 © @ [ [0 O EE

23/03/2007 15:37
23/03/2007 15:37
23/03/2007 15:37
23/03/2007 15:37
23/03/2007 15:37
23/03/2007 15:37
23/03/2007 15:37
23/03/2007 15:37
23/03/2007 15:37
23/03/2007 15:37
23/03/2007 15:37
23/03/2007 15:37
23/03/2007 15:37
23/03/2007 15:37
23/03/2007 15:37
23/03/2007 15:37
23/03/2007 15:37
23/03/2007 15:37

& Modifié par
FOUGQUET Claudin

J;g Fichiers des associations
[ |
Sélectionnez un Partagez un document avec I'équipe en I'ajouta
affichage
Tous les | ] Nouveau docurnent |
documents Type Nom
Mode H oo 703/2007 10:47

FOUQUET Claudine
FOUQUET Claudine
FOUQUET Claudine
FOUQUET Claudine
FOUGQUET Claudine
FOUQUET Claudine
FOUQUET Claudine
FOUQUET Claudine
FOUQUET Claudine
FOUGQUET Claudine
FOUQUET Claudine
FOUQUET Claudine
FOUQUET Claudine
FOUQUET Claudine
FOUGQUET Claudine
FOUQUET Claudine
FOUQUET Claudine
FOUQUET Claudine

Extrait vers

FOUQUET Claudine

=

*J Intranet local

3 Contol Fin.. | 5] Botte de ié.. | (3] 2 Mioso. +|[ @ 2 Intem... ~ [&] MicmsotE.. | FR| | [0]w® S @IS 1720



- DIRECTION DU BUDGET - GUIDE DUTILISA TION DU TABLEAV DE SALSIE DES ASSOCIA TIONS

2.2 Modification du classeur

Pour ouvrir le classeur, il suffit de cliquer sur son nom et d' «activer les macros »,
apres avoir saisi le compte et le mot de passe qui vous ont été communiqués.

E3 Microsoft Excel _ =] %]
© Fichier Edtion Affichage  Insertion  Fomat  Outis  Dornées  Fendhe 7 Adobe PDF Tapez une question -

DEEHRIERIYE $RB-F9-0-Bez-Hilmas Hel
o I W e R NS Rl L @\Vdﬁépondle enincluant des modifications... Terminer la iévision, !
i ers EEEE P meRNEE B0 AL
MEYYIRDEL

&

Bouton « activer les
macros »

Security Waining x|
« http:/fprocessussites/asso/Documents%:20partags/01,xls » contient des
cros

Les macros peuvent conteniv des virus, Il est généralement plus ppudent de
les désactiver. Toutefais, si elles proviennent d'une source siperTe Fait de
les désactiver vous empéchera d'avoir accés & toutes les fafictionnalités.

Infarmations

Prét MU

.Démanell © é = B8 FE 50 | Boite de ré... | ] Guide.doc I 52 Irternet '”E Microsolt... .| ‘@,qu. 1E:51

Chacun des classeurs ne contient qu'un seul onglet sur lequel sont regroupées I'ensemble
des associations du ministere ; |'utilisateur ayant la possibilité d'ajouter et de supprimer

des lignes.

> Le ministere de la jeunesse et des sports (32.xls) déroge a cette régle. Le classeur

contient trois onglets : le ministere proprement dit et les deux anciens comptes spéciaux

« Fonds national pour le développement du sport » et « Fonds national pour le
développement de la vie associative ».
Chaque feuille est divisée en trois parties :

- lidentité des subventions avec leur n° SIREN, a compléter pour ceux qui
manquent,

- la subvention 2005 a saisir en ordonnance de 1959,
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BT Miciosoft Excel - 01.xls

sont disponibles pour l'aide a la saisie.

la subvention 2006 & répartir par mission et programme; des listes déroulantes

7]

Ed] Fichier Ediion  Affichage  Insetion  Fomat  Outls  Donn
B e = = — Ordonnance 1959 Mode LOLF
21 Identité des associations 4 % Pour information ?| %  Sélectionner la mission a I’aide de
4 subventions 2003 et 2004 . la,lllste_ d foullante .
— — °p.
Arial 8 ~ G 7 § === 3 & A saisir subvention 2005 ! Sie _ectlo er. € programme a
i ¢ ’aide de |a liste des programmes
TR - & z \ internes alla mission choisie
y 5 z 5 3 = 5 o < Saisirlas bventi\n 2006 o
45 | Affaires étnangéres \ \
i N° Ordonnance 059 \oLr \
Associations subventionnées N°Siren | Départem wenti F
@ pem Section |Chapitre [ 2003 2004 S”Z";&g'"“ Mission * Programme t;';;é'“"
45 |358mes Rugizsants - Grenohle 351047279 38000 iy} I 4215 8.200 o ‘ -
49 |24 - Amilies Acadiennes - Paris Tszastaoss | ovsms [ o0 [ 4s 13.000 13.000 Action extérieure de [Etat 4
AMAD - Association des Amis des r r F Adn_mnistrationngénéralehet te
50 | archives Diplomatiques - Paris IIO0EESEE | 75700 o 4237 o 7.000 Q.Qd“c“'tﬁlr@ pec"sahjﬂ ek |
ALCEA - Azzociation des Amis du r r F Clo:sgﬁeé?;ﬂ;%;;:f&gin
51 |Centre d'Btudes Alexandrines - Lyon | 413522952 E9E35 oM 4215 o 30.000 Culture
AACR - Association les Amis du r I r Défense
52 |Cinéma du Réel - Paris 330752301 7597 1] 4215 16.000 16.000 Développement et régulatior,
AACSAE - Associstion Aristigue r r il
Cuturells et Sportive des Affaires
53 Etrangéres - Paris 750174035 75007 il 3392 140170 167 206
AADL - Associstion des Agences de il r r il
54 |la Démocratie Locals 442114400 67000 i} 4213 0,000 i}
AAEALE - Association Amicale r r r
dertre-aide des Affaires Etrangéres -
55 |Paris 420470504 75700 i} 3392 12196 12196
ALl - Aszociation Ardéche mages - r r F
BB Lussas 319085216 07170 i 4215 7.000 7.000
BAL - Amis des Arts du Livie - Le r r r
A7 | Breuil 384545533 71670 m 4215 2000 0
AAPREFA, - Association des r r
Animateurs des Programmes
Radiophaoniques En Frangais
BB o Australiz - SYDMNEY i} 4215 5000 i}
AAS - Acadeémie Australienne des r r
59 |Sciences - Canberra 01 4215 79.200 0
AASEIHEDM - Association des r r r r
Audditeurs des Sessions
AN Furnnéennes de MHFTK - Paris 4445537975 FE700 n1 4279 3000 A0 i
W4 r nhASSO/ P<\ | [
Prét MAJ HUM

& Démarrer ﬂé}@) é@@@d@@@ |33 Enwai

| IJ Boite de 1é... | & 2 Internet v| ] Guide.dac -.. | %] Microsoft...  FR

Les associations qui ne sont plus subventionnées doivent &tre supprimées et les

SLORBIDE ™

43

nouvelles ajoutées avec leur libellé complet, leur n° SIREN et leur département.

Pour sauvegarder la saisie et remplacer |'ancienne version par la nouvelle,

enregistrer dans |'environnement proposé en ne modifiant pas le nom.

-10 -
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] =18] x|
IE_] Fichier Edition  Affichage  Insertion  Format  QOutls  Données  Fenétre 7 Adobe PDF - -8 X
H VRl %G SIS I @ o
Aial -8 - G I § £
LgE 2 z Enregistrgr en conservant
M A 5939 g
A B c le méme ny A ] K =
45 | Qutre-mer 71—\
45 N Jorconngnce 059 LOLF
Associations subventionnédes | N°Siren | Départem | Subvention | Subwention
Section | Chapitre, 2004 Mission Programme
47 ent P 2005 a 2006
48 118 bis Astronef - Marse [R5 L T o ﬂﬁ
ACAGS - Amicale Club dh
et des Guyansis et de e Enregistrer dans : ‘ £ Documents partags sur processus /j 3 Q 7] - Outils
49 Boissy Saint-Léger Y = T FUOOUUET CIaajis TR 2007 I =l
a0 |tccolade - Paris :a | 05 FOUQUET Claugdine 02/04/2007 11:%8
ACD'OM - Assacietion d | e dociments | 5 a7 FOUQUET Claydine 23/03/2007 15:3
communes de 'Outre-het récents .
51 |Posssssion ) 09 FOUQUET Clgudine 23/03/2007 15:37
52 |acte e @_] 10 FOUQUET Cfaudine 23/03/2007 15:37
53 |ADaC | FOUQUET ¢laudine 02/04/2007 11:39
- i B
el iy ureau E FOUQUET [Claudine 23/03/2007 15:37 UQUET Claudine
développement de la cult
[Outre-Mer et son expres . | FOUQUEY Claudine 02/04/2007 11:38
artistigue en métropole - _,/ @ 26 FOUQUET Claudine 02/04/2007 11:41
54 \Marseile Mes documents i .
ADELE - Associstion pou \E_] 28 FOUQUET C\aud!ne 02/04/2007 11:41
développement de lentar . =) a1 FoUGUET Claudine 02/04/2007 11:41
55 |icisirs éducatifs - Meuily : 5, = 3z FOUQUET Claudine 02/04/2007 16:29
ADIFAP - Association pou = . . X
e e | Poste de kravail @_] 35 FOUYQUET Claudine 0270472007 11:43
86 |France PECC - Bovlagne- = 36 FAPQUET Claudine 02/04/2007 11:44
2 Mom de fichier : -
ADIL - Aszociation Dépar _._g eSS ‘14.x|s J Enregistrer
57 |dinformation sur e Loger | Favarsreseau  fype de fichier ; ‘Classeur Microsoft Office Excel (*.xds) j Annuler
ADOC - Azsociation pour
développement et la diffusion des
58 |ceuvres et des cultures créales 448505207 75 14 4694 37500 40.000
ADOM - Amicale des départements r r
En L, . = S o~ e e [ | i
Prét MM

& Démaner| (3 © @ [ [ ] (O] B B @ (O] Boite de 2. | 5 CAD_SuiviF..| B Guidedoc .| £ Accued Ja..|[[] Microsoft .

SOMe@IP o

> La nouvelle version se substituera a I'ancienne qui sera conservée dans un fichier
« historique » également consultable.

-11 -
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2.3 Archivage du fichier

Une fois enregistré, |'utilisateur devra ensuite archiver le document afin de le rendre
disponible pour le cas ol d'autres personnes auraient a le modifier.

4} Fichiers des associations - Microsoft Internet Explorer O Cli I 3 droite d =] x|
. o y . . o 1quer sur [’ascenseur a droite du
Fichier Ediion Affichage  Fawois  Outls  ? M q , ;;'
—— fichier pour dérouler le menu
0 Précédente - e - \ﬂ @ ;] /_j Recherd o . . .
- < Sélectionner « archiver »
Adresse ‘ﬁj http: //processus/sites/ asso/Documents % 20partags/| j Ok Liens @ -
% Accueil Documents et listes Créer Paramétres du site Aide Accueil MINEFI
Jaune Associations 0 -
: et S Al
Fichiers des associations
3
Sélectionnez un Partagez un docurment avec I'équipe en I'ajoutap & cette bibliothéque de docurents.,
affichage
Tous les | ) Mouveau document | |3 Télécharger u)éncurnent | CaMouveau dossier | ﬁFiItrar | .EMnd\ﬂer dans |5 feuille de données
RSN Type Mom Modifié & Modifié par Extrait vers
Made E_I] 01 30/03/2007°10:47 FOUQUET Clauding
Explorateur
= = i i
_] 0z 23/03,2007 15:37 FOUGQUET Claudine
ministere B o3 23/43/2007 15:37 FOUQUET Claudine
EI_] 04 3/03/2007 15:37 FOUGQUET Claudine
Acti .
1ons ETE 23/03/2007 15:37 FOUGUET Clauding
@ Ajouter & mes R
liens B e 23/03/2007 15:37 FOUQUET Claudinge
@ Mavertr E_I] 07 23/03/2007 15:37 FOUGQUET Claudine
@ Exporter vers @_] 09 23/03/2007 15:37 FOUGQUET Claudine
une feuills de .
it B o1 23/03/2007 15:37 FOUQUET Claudine
- ] 23/03/2007 15:37 FOUGUET Claudine
| Afficher les propriété// | = =
23/03/2007 15:37 FOUGQUET Claudine FOUQUET Claudine
,j' Modifier les proprjétes =
23/03/2007 15:37 FOUGQUET Claudine
@_] Modifier dans Microsoft Office Excel
. 23/03/2007 15:37 FOUQUET Claudine
)( Supprimer,
23/03/2007 15:37 FOUQUET Claudine —
w] | Archiver
< 23/03/2007 15:37 FOUGQUET Claudine
-_‘J] Historigue des versions
. - . 23/03/2007 15:37 FOUGQUET Claudine
Ajouter & mes liens
a 23/03/2007 15:37 FOUGQUET Claudine
Envover a la zone de portail
W avertir 23/03/2007 15:37 FOUQUET Claudine
Discuter 23/03/2007 15:37 FOUQUET Claudine H
Créer un espace de travail de document ‘ﬁ Intranet local

& Démaner| [ & @ (=] (@] W] O] €9 4B @ 13 Control Fin.. | | D] Boite de ié... | 9] 2 Microso... '| @ 2Intemn... - 58] MicrosaftE... | FFI 0| BRI IS 1732

-12-
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/2§ Archiver - oft Internet Explorer fourni par DIRECTION DU BUDGET
Fichier Edition  Affichage Favors  Outls 7
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